
Mafunzo ya Wakufunzi ‘Maendeleo ya Kazi: namna ya kuwaongoza vijana kwenye mafunzo ya ufundi na ajira au ajira binafsi?’
Mada: Utangulizi kuhusu mwongozo wa kazi, sanduku la zana na kazi ya vitendo
Siku ya 1
Saa 09.00 - 10.30
Ukaribisho na utangulizi 

· Naweza kujitambulisha?
· Matarajio, malengo na mbinu za mafunzo haya

· Maelezo ya jumla ya sanduku la zana

· Programu ya mafunzo
Saa 10.30 - 10.45
Mapumziko 


Saa 10.45 - 12.50   
Kazi yako mwenyewe na kipaji chako
· Maendeleo yako ya kazi yanafananaje?
· Tathmini binafsi: sifa zako kama ni utaalamu katika mwongozo wa   kazi
· Kitabu cha kumbukumbu: kuweka malengo; Unataka kufikia nini?
Saa 12.50 - 14.00
Sala na chakula cha mchana
Saa 14.00 - 15.45
Kazi ya vitendo kwa mafunzo haya
· Kazi ya vitendo inahusu nini? 

· Uhitaji wa tathmini wa washiriki wa kundi lako
· Upangaji wa kazi
Saa 15.45 - 16.00
Tafakuri na kuendelea mbele
· Tathmini na kazi ya nyumbani
Saa 16.00

Neno la ufungaji
1.1. Programu ya T-o-T Maendeleo ya Kazi, siku ya 1


